Anlage
zur Satzung flr das Archiv

der Gemeinde Hinxe

Benutzungsordnung fiir das Archiv der Gemeinde Hinxe

§ 1 Benutzung

Die im Archiv der Gemeinde Hiinxe (nachstehend Archiv genannt) verwahrten
Archivalien koénnen von jedermann benutzt werden, soweit gesetzliche Bestimmungen
oder Regelungen der Gemeinde und diese Benutzungsordnung (BO) dem nicht ent-

gegenstehen.

§ 2 Art der Benutzung

(1) Die Benutzung kann erfolgen
a) fir dienstliche Zwecke von Behdrden und Gerichten,
b) fir wissenschaftliche Forschungen,
c) fiur Vverdffentlichungen,

d) flir private oder gewerbliche Zwecke.

(2) Zur Benutzung kénnen nach Ermessen des Archivs
a) Archivalien im Original,
b) Abschriften oder Kopien - auch von Teilen der Archivalien - vorgelegt oder

c) Auskiinfte aus den Archivalien gegeben werden.

(3) Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weiteragehende Hilfen, z.B.

beim Lesen dlterer Texte, haben sie keinen Anspruch.



§ 3 Benutzungsantrag

(1) Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu stellen.

Dabei hat er ein wichtiges Interesse an der Nutzung (Forschung) glaubhaft
zu machen. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die
Nutzung zu amtlichen, wissenschaftlichen oder publizistischen Zwecken oder zur

Wahrnehmung von persdnlichen Belangen begehrt wird.

(2) Der Benutzer muB gleichzeitig eine schriftliche Erkl&rung dariliber abgeben,
daB er bestehende Urheber—~ und Personenschutzrechte zu beachten und Verstd&Se

gegeniiber den Berechtigten selbst zu vertreten hat.

(3) Der Benutzer ist verpflichtet, von jeder Verdffentlichung, die wesentlich
auf der Benutzung von Archivalien im Archiv der Gemeinde beruht, ein Beleg-

stiick abzuliefern.

§ 4 Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt der Leiter des Archivs, soweit nichts
anderes bestimmt ist. Sie beschrédnkt sich auf den im Benutzungsantrag ange-

gebenen Zweck.

(2) Die Genehmigung ist zu versagen, wenn
a) gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen oder
schutzwiirdige Belange des Staates, von Gebietskdrperschaften oder ihren
Organisationseinheiten oder Interessen von Einzelpersonen gefdhrdet werden
kénnten,
b) die Archivalien durch Organisationseinheiten der Gemeinde bendtigt werden
oder durch die Benutzung der Ordnungs— oder Erhaltungszustand der Archiva-

lien gefdhrdet wiirde.

(3) Die Genehmigung kann insbesondere bei Benutzungen nach § 5 ziffern 3 bis 5
mit Auflagen verbunden werden, z.B. bestimmte Informationen vertraulich zu
behandeln oder das Manuskript vor einer Verdffentlichung zur Einsicht vorzule-

gen.



(4) Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn Grinde bekannt. werden, die zu einer
Versagung nach Ziffer 2 gefiihrt hitten oder der Benutzer gegen diese BO ver-

stéBt.

(5) Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der Benutzer Archivalien unsach-

gemdB behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stdért.

§ 5 Benutzung amtlichen Archivgutes

(1) Archivgut amtlicher Herkunft das im Archiv verwahrt wird, kann 30 Jahre
nach AktenschlieBung benutzt werden, soweit dem nicht gesetzliche Vor-

schriften entgegenstehen.

(2) Vor Ablauf dieser Frist kann Archivgut amtlicher Herkunft benutzt werden,
wenn
a) es verdffentlicht ist oder bei seiner Entstehung zur Verdffentlichung
bestimmt war oder
b) wenn die Organisationseinheit, in der es entstanden ist, oder der Haupt-

verwaltungsbeamte zustimmt.

(3) Amtliches Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder nach seinem
wesentlichen Inhalt auf einzelne natfirliche Personen bezieht, kann Uber die
Regelungen nach Ziffern 1 und 2 hinaus ohne die Einwilligung der_Betroffenen
oder ihrer Rechtsnachfolger erst 30 Jahre nach dem Tod (soweit nicht fest-
stellbar, 120 Jahre nach der Geburt) der Betroffenen benutzt werden. Die Ein-

willigung bzw. die erforderlichen Nachweise hat der Benutzer zu erbringen.

(4) Sollen in Dateien gespeicherte personenbezogene Informationen iber Lebende

benutzt werden, sind die einschldgigen Datenschutzbestimmungen anzuwenden.

(5) Sofern personenbezogene Informationen anonymisiert verwendet werden sollen
und sichergestellt ist, daB fir Dritte eine Identifizierung von Einzelper-
sonen nicht méglich ist, kann eine Benutzung auch vor den in Ziffer 3 genannten
Fristen genehmigt werden. Die Genehmigung erteilt der Gemeindedirektor,
soweit nicht dem Archiv selbst die Entscheidung ilibertragen ist.. Er kann

érgénzende SicherungsmaBnahmen insbesondere nach § 4 Ziffer 3 anordnen.
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§ 6 Benutzung privaten Archivgutes in

Verwahrung der Gemeinde

Flir die Benutzung von Archivgut privater Herkunft,das im Archiv der Gemeinde
verwahrt wird, gilt § 5 entsprechend, soweit mit den Eigentiimern der Archivalien

keine anderen Vereinbarungen getroffen sind.

§ 7 Auswartige Benutzung

In besonders begriindeten Fdllen besteht bei genehmigten Benutzungen die Méglich-
keit, Archivalien auf Kosten des Benutzers zur Einsichtnahme an andere haupt-

amtlich geleitete Archive auszuleihen.

§ 8 Reproduktionen

(1) Von den vorgelegtén Archivalien kdnnen in begrenztem Umfang mit Genehmigung
des Amtsleiters des Hauptamtes auf Kosten des Benutzers Reproduktionen ange-
fertigt werden. Die Genehmigung ist zu versagen, wenn durch die Reproduktion

die Archivalien Schaden nehmen kd&nnen.

(2) Die Wiedergabe von Archivalien. in Verdffentlichungen ist nur mit Genehmigung
des Gemeindedirektors gegen ein Verdffentlichungsentgelt unter Nennung der

Quelle wie des Archivs zul&ssig.

§ 9 Kosten der Benutzung

(1) Fir die Benutzung des Archivs werden Verwaltungsgebitihren grundsdtzlich nicht

erhoben.

(2) Entstehende Sachkosten (z.B.filir Reproduktionen), Sonderleistungen. oder
Verdffentlichungsentgelte nach § 8 werden nach der Kostenregelung der Ge-

meinde berechnet, die vom Rat zu beschlieBen ist.



