Benutzungsordnung fiir das Kreisarchiv Heinsberg

§ 1 Benutzungsrecht
Die im Kreisarchiv verwahrten Archivalien kénnen von jedermann benutzt werden, soweit
gesetzliche Bestimmungen oder Regelungen des Kreises Heinsberg und diese Benutzungs-
ordnung dem nicht entgegenstehen.

§ 2 Art der Benutzung
(1) Die Benutzung kann erfolgen
a) fir dienstliche Zwecke von Behdrden und Gerichten,
b) fir wissenschaftliche Forschungen,
c) fir private Zwecke,
d) fir sonstige Zwecke.

(2) Zur Benutzung kénnen nach Ermessen des Kreisarchivs
a) Archivalien im Original oder
b) Reproduktionen vorgelegt oder
c) Auskiinfte aus den Archivalien gegeben werden.
(3) Benutzer werden archivfachlich beraten. Auf weitergehende Hilfen, z.B. beim Lesen
alterer Texte, besteht kein Anspruch.

§ 3 Benutzungsantrag

(1) Der Benutzer hat schriftlich einen Benutzungsantrag auszufiillen. Dabei sind genaue An-
gaben zur Person (Name, Adresse) sowie der Zweck und der Gegenstand der Benutzung
anzugeben.

(2) Der Benutzer ist nach § 6 Abs. 5 des Archivgesetzes NRW (ArchivG NW) verpflichtet, von
jeder Veroffentlichung, die auf der Benutzung von Archivalien im Kreisarchiv beruht, ein
kostenloses Belegexemplar abzuliefern.

(3) Der Benutzer bestatigt durch seine Unterschrift die Kenntnis der Benutzungsordnung
und verpflichtet sich zu deren Einhaltung.

(4) Auf Verlangen hat sich der Benutzer auszuweisen.



§ 4 Benutzungsgenehmigung
(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt die Archivleitung. Sie beschrinkt sich auf den im
Benutzungsantrag angegebenen Zweck.
(2) Die Genehmigung kann eingeschrankt oder versagt werden, wenn
a) schutzwiirdige Belange der Bundesrepublik, der Bundeslidnder, von Gebietskor-
perschaften oder ihren Organisationseinheiten oder Interessen von Einzelperso-
nen gefahrdet werden kénnten oder Rechtsvorschriften Giber Geheimhaltung ver-
letzt wiirden,
b) die Archivalien durch den Kreis Heinsberg benotigt werden,
c) durch die Benutzung der Ordnungs- oder Erhaltungszustand der Archivalien ge-
fahrdet wiirde.
(3) Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der Benutzer Archivalien entwendet, un-
sachgemaR behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stort.

§ 5 Benutzung von Archivgut

(1) Archivgut amtlicher Herkunft, das im Kreisarchiv verwahrt wird, kann 30 Jahre nach
SchlieBung der Unterlagen benutzt werden, soweit dem nicht gesetzliche Vorschriften
entgegenstehen. Archivgut, das einem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis oder be-
sonderen Rechtsvorschriften tber Geheimhaltung unterlag, darf erst 60 Jahre nach
SchlieBung der Unterlagen benutzt werden.

(2) Fur Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder seinem wesentlichen Inhalt
auf eine oder mehrere natiirliche Personen bezieht, endet die Schutzfrist nicht vor Ab-
lauf von 10 Jahre nach dem Tod oder 100 Jahren nach der Geburt, wenn das Todesjahr
nicht bekannt ist oder 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen, wenn weder das Todes-
noch das Geburtsjahr bekannt sind.

(3) Die Schutzfristen nach Abs. 1 und 2 kénnen verkiirzt werden, im Falle von Abs. 2 jedoch
nur, wenn

a) die Betroffenen, im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger gemiR § 6 Abs. 3
ArchivG NRW in die Nutzung eingewilligt haben, es sei denn, ein Betroffener hat
zu Lebzeiten der Nutzung nachweislich widersprochen, oder die Erklirung wire
nur personlich durch die Betroffenen méglich gewesen oder

b) das Archivgut zu benannten wissenschaftlichen Zwecken oder zur Wahrung recht-
lichen Interesses genutzt wird und dann durch geeignete MaRnahmen sicherge-
stellt ist, dass schutzwiirdige Belange Betroffener nicht beeintrichtig werden o-
der

c) diesim liberwiegenden 6ffentlichen Interesse liegt.

(4) Die Schutzfristen gelten nicht fiir Archivalien, die bereits bei ihrer Entstehung zur Verof-
fentlichung bestimmt waren.

(5) Unterliegen Archivalien Rechtsvorschriften des Bundes, so sind auf sie die Regelungen
des Bundesarchivgesetzes in der jeweils giiltigen Fassung anzuwenden.



(6) Rechtsanspriiche Betroffener auf Loschung, Berichtigung oder Gegendarstellung bzw.
Anonymisierung oder Sperrung sowie auf Auskunft und Nutzung (ArchivG NRW § 5 Abs.
3 u.4 und § 6 Abs. 3. u. 4) bleiben von den Regelungen der Absétze 1 bis 4 unberiihrt.

(7) Fir die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Kreisarchiv verwahrt wird, gilt
§ 5 entsprechend, soweit mit den Verfligungsberechtigten der Archivalien keine anderen
Vereinbarungen getroffen sind.

§ 6 Amtliche Benutzung

(1) Amter und Einrichtungen sowie Behérden und sonstige 6ffentlich-rechtliche Stellen ha-
ben das Recht, das von ihnen selbst, von ihren Rechts- oder Funktionsvorgiangern oder
von ihnen nachgeordneten Stellen abgegebene Archivgut jederzeit zu benutzen. Gleiches
gilt fuir das frei zugdngliche Archivgut anderer Herkunft. Satz 1 gilt jedoch nicht fiir per-
sonenbezogene Unterlagen und Daten, die Aufgrund einer Rechtsvorschrift hitten ge-
sperrt oder vernichtet bzw. geldscht werden miissen. In diesen Fillen besteht das Nut-
zungsrecht nur nach Maligabe des § 7 ArchivG NW, jedoch nicht zu den Zwecken, zu de-
nen die personenbezogenen Unterlagen und Daten hergestellt bzw. gespeichert worden
sind.

(2) Sonstige amtliche Nutzung von Archivgut amtlicher Herkunft, bei dem die Sperrfristen
noch nicht abgelaufen sind oder das Benutzungsbeschrankungen unterliegt, darf nur im
Einvernehmen mit der Behorde gestattet werden, aus deren Geschiftsbereich das Ar-
chivgut stammt. Nutzungsrechte, die bereits vor Ablieferung von Unterlagen an das
Kreisarchiv bestanden haben, bleiben unberihrt.

§ 7 Ausleihe von Archivalien

Die Ausleihe von Archivalien zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit, insbesondere fiir Ausstel-
lungen, ist moglich, sofern der Erhaltungszustand der Archivalien dies zulisst. Uber die Aus-
leihe ist ein Vertrag zwischen dem Kreisarchiv und dem Entleiher abzuschlieRen, der mit Auf-
lagen und Bedingungen versehen werden kann.

In besonders begriindeten Féllen besteht fiir auswértige Benutzer bei genehmigten Benut-
zungen die Mdglichkeit, Archivalien auf ihre Kosten zur Einsichtnahme an andere hauptamt-
lich geleitete Archive auszuleihen, sofern der Erhaltungszustand der Archivalien dies zuldsst.

§ 8 Reproduktionen, Nutzung
(1) Von den vorgelegten Archivalien kdnnen in begrenztem Umfang Kopien oder andere
Reproduktionen angefertigt werden, soweit der Erhaltungszustand der Archivalien dies
erlaubt. Eine Weitergabe von Reproduktionen an Dritte ist nicht zul3ssig.
(2) Die Wiedergabe von Archivalien in Veroffentlichungen ist nur mit besonderer Genehmi-
gung und unter Nennung der Quellen sowie des Archivs zuldssig.

§ 9 Rechtsschutzbestimmungen
(1) Der Benutzer hat bei der Verwertung der aus Archivgut gewonnenen Erkenntnisse Urhe-
ber- und Personlichkeitsrechte, insbesondere das Datenschutzrecht und andere schutz-



wiirdige Belange Dritter, zu wahren. Auf Verlangen hat er dariiber eine schriftliche Erkla-
rung abzugeben. Verletzungen dieser Rechte und Belange hat er dem Berechtigten ge-
geniiber selbst zu vertreten.

(2) Die Genehmigung zur Benutzung und Veroffentlichung von Archivgut, in dem Rechte und
schutzwiirdige Belange von Personen beriihrt werden, kann von einer vom Benutzer bei-
zubringenden Zustimmung des Betroffenen oder seines Rechtsnachfolgers abhédngig ge-

macht werden.

§ 10 Haftung des Benutzers
Der Benutzer haftet fiir alle von ihm verursachten Beschadigungen, Verianderungen oder
Verluste.

§ 11 Kosten der Benutzung
Die Benutzung des Kreisarchivs ist unentgeltlich.

§ 12 Erganzende Bestimmungen
Der Landrat kann {iber diese Benutzungsordnung hinausgehende Bestimmungen treffen.

§ 13 Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft.

Heinsb,.é{g, 4. Dezember 2020
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