Dienstanweisung Kreisarchiv

Praambel:

Das Archiv hat die Aufgabe, Dokumente zur Geschichte des Rhein-Erft-Kreises und dessen Region zu
sichern, zu libernehmen, zu verwahren, zu erschlieBen, zu erforschen, zu veroffentlichen oder sonst
nutzbar zu machen und zur Wahrung der Rechte des Rhein-Erft-Kreises beizutragen. Es soll die
Dienststellen des Kreises (kiinftig als Organisationseinheiten bezeichnet) durch Ubernahme des fiir
die laufenden Dienstgeschafte nicht mehr benotigten Registraturgutes entlasten.

Fur die Arbeit des Archivs und zur Regelung der dienstlichen Beziehungen zwischen Kreisarchiv und
den Organisationseinheiten ergeht nach § 10 des Gesetzes iiber Sicherung und Nutzung 6ffentlichen
Archivguts im Lande Nordrhein-Westfalen vom 16.3.2010 - Archivgesetz Nordrhein-Westfalen - (GV.
NRW. 2010 S. 188) die nachfolgende Dienstanweisung.
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1. Geltungsbereich

Diese Dienstanweisung gilt fir die Verwaltung des Rhein-Erft-Kreises und dessen Betriebe und Ge-
sellschaften.

2. Aufgaben des Kreisarchivs

Die Fachaufgaben des Kreisarchivs lassen sich im Wesentlichen aus dem Wortlaut des §2 Abs. 7 Ar-
chivG NRW ableiten. Archivierung bedeutet demnach, angebotene Unterlagen ,,zu erfassen, zu be-
werten, zu tibernehmen und das libernommene Archivgut sachgemal zu verwahren, zu erganzen, zu
sichern, zu erhalten, instand zu setzen, zu erschlieBen, zu erforschen, fiir die Nutzung bereitzustel-

len sowie zu veroffentlichen.

3. Definition Registraturgut

Registraturgut im Sinne dieser Dienstanweisung sind samtliche bei der Erledigung der Dienstgeschaf-
te entstehenden Unterlagen wie Amtsbiicher, Akten, Schriftstiicke, amtliche Publikationen, Kartei-
en, Karten, Risse, Plane, Plakate, Siegel, Bild-, Film- und Tonaufzeichnungen und alle anderen,
auch elektronischen Aufzeichnungen, unabhangig von ihrer Speicherungsform, sowie alle Hilfsmittel
und erganzenden Daten, die fiir die Erhaltung, das Verstandnis dieser Informationen und deren Nut-

zung notwendig sind.

4. Beteiligung des Kreisarchivs

Das Kreisarchiv ist an allen MaBnahmen zu beteiligen, die dieses Registraturgut betreffen. Es hat
insbesondere an Aktenplanen und Aktenordnungen, der Mikroverfilmung und Digitalisierung in der
Verwaltung mitzuwirken. Um die spatere Ubernahme von Archivgut aus elektronischen Systemen
sicherzustellen, ist das Archiv iiber die Planung, Einfiihrung und wesentliche Anderungen von IT-
Systemen frihzeitig zu informieren und, soweit diese zu anzubietenden elektronischen Dokumenten
nach Punkt 3 fuhren, auf dessen Wunsch zu beteiligen.

5. Abgabe von Registraturgut an das Kreisarchiv

Die Organisationseinheiten priifen regelmafig, welche Teile ihres Registraturgutes fir die laufenden
Dienstgeschafte nicht mehr benétigt werden. Diese sind dem Archiv spatestens 30 Jahre nach
SchlieBung vollstandig, d.h. ohne Entnahme einzelner Vorgange, mit einer Abgabeliste anzubieten.

5.1. Erfolgt eine regelmahige Abgabe von Registaturgut an das Zwischenarchiv, Ubernimmt das
Kreisarchiv aus dem Zwischenarchiv Registraturgut, siehe Dienstanweisung Zwischenarchiv.

5.2. Anzubieten und zu Gbergeben sind auch Unterlagen, die

- personenbezogene Daten enthalten, die nach einer Vorschrift des Landes- oder Bundes-
rechts geloscht werden miissten oder geloscht werden konnten, sofern die Speicherung
der Daten nicht unzulassig war,
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- einem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften iiber
Geheimhaltung unterliegen. Die nach § 203 Abs. 1 Nr. 1, 2, 4 oder 4a des Strafgesetzbu-
ches geschiitzten Unterlagen der Beratungsstellen dirfen nur in anonymisierter Form an-
geboten und libergeben werden.

6. Bewertung von Registraturgut

Uber die Archivwiirdigkeit entscheidet das Archiv nach fachlichen Kriterien. Dariiber hinaus geben
die Dienststellen an, welches Registraturgut aus rechtlichen Griinden dauernd aufzubewahren ist.

7. Ordnung und Verzeichnung

Das Kreisarchiv tibernimmt das archivwiirdige Registraturgut, erschlieft es inhaltlich und bereitet es
“konservatorisch auf. Die nichtarchivwiirdigen Registraturteile werden kassiert und sind zu vernich-
ten.

8. Benutzung

Nach MaBgabe der Schutzfristen gemah § 7 ArchivG NRW kann das Archivgut im Rahmen der Benut-
zungsordnung fir das Archiv benutzt werden.

9. Schutzfristerlassung

Soweit die Archivierung eine an sich gebotene Loschung ersetzt (z.B. nach § 19 Abs. 3 b Daten-
schutzG NRW), gelten die Schutzfristen auch fir die Organisationseinheit, in der das Registraturgut
entstanden ist. Uber die Verkiirzung der Schutzfristen entscheidet der Landrat.

10. Archivbibliothek

10.1. Das Kreisarchiv Gbernimmt Belegstiicke samtlicher Veroffentlichungen und amtlicher Druck-
schriften der Verwaltung des Rhein-Erft-Kreises. lhm sind die aus den Bibliotheken der einzel-
nen Organisationseinheiten ausgesonderten Biicher anzubieten.

10.2. Das Kreisarchiv iibernimmt als ergdanzende Dokumentationen zu den amtlichen Bestanden
auch Archivalien privater Herkunft und sammelt andere fur die Regionalgeschichte wesentli-
che Dokumente.

11. Inkrafttreten

Diese Dienstanweisung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft und l6st die Dienstanweisung vom 27.
Juni 1991 ab.

Bergheim, den /( 6’ _/( 9 23

A

Frank Roc
Landrat
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